
東海大學學生校外實習機構基本資料表 
填表日期：115 年 4 月 29 日 

機構名稱 開元食品工業股份有限公司 

負責人 蔡弼鈞 統一編號 42612538 

聯絡人 黃柏豪 職稱 主任 

聯絡電話 02-8791-2288#254 E-mail porter@creation.com.tw 

機構地點 台北市內湖區民善街 83 號 7F 

機構網址 http://www.creation.com.tw 

事業簡介 

開元食品創立於 1982 年 3 月，當年以極具創新且劃時代的「戀‧奶精球」產品

一舉打響品牌深度，站穩市場領導品牌的地位，如此具有創新變革能量的思維，

正是「開元」品牌命名的核心意涵，「開元」品牌命名蘊涵有「曆紀開元、開元

創物」的深意，透過不斷的開拓、創新與變革，為客戶、產業、消費者提供更美

好的創新餐飲體驗，帶動飲食文化新「食」尚。 

休假/加班 ■依勞基法規定    □其他：           

機構福利 

交通津貼 膳食 宿舍 勞保 

□提供：     

■無 

□提供：     

■無 

□提供：     

■無 

■有 

□無 

健保 意外險 勞退 其他 

■有 

□無 

■有 

□無 

■有 

□無 

生日禮金、旅遊補助等 

 

實習人才需求 1 

實習類別 □學期間實習(每周部分天數) ■全學期實習 □寒/暑期實習 ■全學年實習 

實習部門/職務名 服務二部/營業助理 需求名額 2 

實習期間 

(起訖日期) 
115.7.1-116.6.30 

實習時間 
■依公司規定：每日 08：00～15：30 

□每週  時（依排班）  □其他：           

實習地點 台中市南屯區工業區二十四路 30 號 

實習內容 營業單位會計及行政相關 
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獎助學金/薪資 □NT$     /時 ■NT$29,500/月 □其他：           

需求條件/系所 對於會計及行政相關工作有興趣的學生 

需求學歷 
■大三  ■大四  □碩士  □博士  □不拘  □其他：

___________ 

應徵文件 
■履歷  □自傳  □成績單  □相關作品  □其他：

_______________ 

應徵方式 
■企業收件 E-mail：_____________  ■其他：104 搜尋開元食品-實習生專

區 

應徵期限 無 

備註事項  

 

 

實習人才需求 2 

實習類別 □學期間實習(每周部分天數) □全學期實習 □寒/暑期實習 □全學年實習 

實習部門/職務名  需求名額  

實習期間 

(起訖日期) 
 

實習時間 
□依公司規定：每日  ：  ～  ：   

□每週  時（依排班）  □其他：           

實習地點  

實習內容  

獎助學金/薪資 □NT$     /時 □NT$     /月 □其他：           

需求條件/系所  

需求學歷 
□大三  □大四  □碩士  □博士  □不拘  □其他：

___________ 

應徵文件 
□履歷  □自傳  □成績單  □相關作品  □其他：

_______________ 

應徵方式 
□企業收件 E-mail：_____________  □其他：

__________________________ 
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應徵期限  

備註事項  

 

二、實習內容課程規劃表【請依據提供之實習職務填寫實習規劃】 

(1)實習職務需求：營業助理 

   實習地點：台中市南屯區工業區二十四路 30 號 

 

週數/月數 實習項目 實習內容/培訓說明 

預定 3 個月完成 ■企業組織/組織架構

認識 

■收款作業 

新人引導/組織架構及環境介紹/電話接聽禮儀 

 

收款－外務收款作業學習 

預定 3 個月完成 ■行政及會計SOP學習 ERP 系統-貨款 

ERP 系統-銷售核對 

預定 2 個月完成 ■行政及會計SOP學習 預開發票流程 

維修費用維護作業方式 

預定 2 個月完成 ■行政及會計SOP學習 器具叫修及報廢 

各項行政作業教學 

 
 
 

 
(2)實習職務需求：             

   實習地點：              

週數/月數 實習項目 實習內容/培訓說明 
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說明： 

1. 表格如不敷使用，敬請自行新增。 

2. 懇請安排專業實務實習內容，訂定學習計畫及教育訓練，並派專人指導。 

3. 將依貴公司提供之實習需求媒合相關系所洽談合作細節。 

4. 學生招募後將由貴公司進行媒合或面試作業，經確認錄取學生後，敬請聯繫學校承辦人錄取名單，同時

貴公司需與本校/學生簽訂三方實習合約。 

5. 如貴公司已有規劃相關實習及培訓計畫，請列為附件與本表一併提供。 

6. 如有填表疑問，歡迎致電東海大學實習與學生成就中心 陳小姐 

電話：04-23590121*22523    E-mail：kellygf@thu.edu.tw  
 


