【附件5】

東海大學管理學院企管系111學年度【專題補助核銷辦法注意事項】
一、每組有1,500元的額度可以使用，以整組來實報實銷，同學們只能報印刷費，可印製報告、專題文宣品。
【補充1】手冊及海報輸出，皆由系辦統一作業，不涵蓋在本補助費用裡。
【補充2】1人1組的同學，補助費用800元。

二、本專題補助經費請在1/4(三)前收集收據或發票(即日起~1/4(三)之間)交給鑫一助教。
三、各組費用請集中開收據，每組收據或發票至多3張（每張不限金額）。
四、如果你們在之前已經有印 DM 了，但沒有收據，可以去找影印的店家補開收據給你們。

五、印刷費需檢附以下文件：

（一）收據或發票

（二）印製之樣張(就是印的DM或報告封面、目錄及最後一頁)，樣張2張以上請將樣張
      圖片排列在一張A4上，並在每張樣張圖片上方註明樣張名稱，EX. 宣傳單…
六、收據及發票寫法

（一）統一發票(兩聯式或三聯式的都行，所有聯發票全附)

（二）必須打統編52004800

[image: image1.jpg]=

1
2
4
5
6

S
B8

-

W BERGEN - S

g SORE

oA A

T
NP

T
SRR,

TOoT 7T 020 ETrT

PR2I6TI90

s
0126945

RG]

Ly

e

e

SE:2017/07/02 | P 0L Ll

461 105:2017/07/02_| Hcd: 52004800
st A
298020000001 #EBI-HsAERFISE
291012184075 —ZACUSEER(GHLA) 4404
290294062096 94t 3L |00 SESEITLRER/
290294062096 944 M- 100 B NBURRER |
220157005050 (H) EHIBAREPITQ 48nmX36. 4N
230056181001 HRMERA=ARIEETISAC LN-2
290066233018 307C3ER

B SSebREsy S

£40104

| BE & o

coecooco

@ MR - BRE ‘mﬁ’r?ﬁ?‘fmﬁﬁ“ - IMECTHLIMIT TV ol m e
& R e A HoTES





（三）如果是免用統一發票收據，不用打統編，但抬頭須標示為東海大學，收據不能塗改，數量跟單價要寫上。

（四）免用統一發票收據，必須蓋上店家的大小章。
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